
Wir sind Spezialisten in der Getriebetechnik und erster Ansprechpartner in der Diagnose, Reparatur 
und Wartung von Automatik-, Schalt- und Verteilergetrieben sowie Differenzialen. Auch für die Revision 
von Oldtimern sind wir kompetenter Partner. Für unser motiviertes Team suchen wir Verstärkung in der 
Administration als

Ihr Tätigkeitsbereich

Kaufmännische/r Allrounder/in, 20-30%

Ihr Aufgabenbereich umfasst die Entgegennahme von Telefonanrufen, den Empfang von Kunden und 
Lieferanten, die Unterstützung in der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung, die Mithilfe bei der 
Rückgabeaufbereitung von Kundenfahrzeugen sowie allgemeine administrative Aufgaben. Die Arbeitszeiten 
sind fix von 07.30 bis 12.00 Uhr und von 13.25 bis 17.15 Uhr; ein Arbeitstag am Mo./Di. ist wünschenswert. Als 
Ferienvertretung ist es Ihnen möglich, während 4-5 Wochen pro Jahr das Arbeitspensum zu verdoppeln.

Verstärkung gesucht!

Ihr Profil

Sie sind eine motivierte, kommunikative Persönlichkeit mit abgeschlossener kaufmännischer 
Berufsausbildung und einigen Jahren Berufserfahrung, idealerweise in der Buchhaltung, sowie technischem 
Flair. Sie verfügen über sehr gute Deutschkenntnisse; Englisch- und Französischkenntnisse sind 
wünschenswert. Hohe Leistungsbereitschaft, Flexibilität, Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Zuverlässigkeit 
runden Ihr Profil ab. Zudem sind Sie versiert im Umgang mit dem PC.

Was wir bieten

Es erwartet Sie eine interessante, abwechslungsreiche und anspruchsvolle Aufgabe in einem dynamischen 
Unternehmen mit zeitgemässer Infrastruktur und einem kompetenten Team. Unser Angebot wird durch 
fortschrittliche Arbeitsbedingungen und faire Konditionen abgerundet.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Wir freuen uns über Ihre schriftliche Bewerbung per E-Mail an andreas.mueller@automaten-meyer.ch.

automaten-meyer.chAutomaten-Meyer AG, Grossmatte 19A, 6014 Littau 


